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Lasermedizin, Ästhetik und Allergologie 

Projektmanager:in / Verwaltungsassistent:in

Die ThoGether med GmbH mit Sitz in Ludwigsburg und der Geschäftsleitung bestehend aus Dr. Malte-Christian 
Thode, Dr. Sabrina Germann-Samara und Carmen Hurrle-Manke ist eine medizinische Dienstleistungs- und 
Managementgesellschaft für die Arztpraxen:

• Ihr Hautarzt MVZ GbR Ludwigsburg
• Haut- und Laser MVZ Bietigheim-Bissingen
• Haut- und Laserzentrum Stuttgart

Zum weiteren Ausbau der Tätigkeiten suchen wir ab sofort eine:n Projektmanager:in / Verwaltungsassistenten:in.

Aufgaben:
• Leitung von Projekten zur Organisation der Praxen, deren Abläufe und Prozesse
• Unterstützung im Personal- und Rechnungswesen, vorbereitende Tätigkeiten zur Erstellung des monatlichen 

Controllings und des Jahresabschlusses durch das externe Steuerbüro
• Kommunikation mit der PVS
• Administrative Tätigkeiten wie Bestellungen, Antragsstellungen bei Behörden etc.
• Organisation von Veranstaltungen
• Mitwirkung bei der Entwicklung und Umsetzung von Marketingmaßnahmen (digitale Medien, Print etc.)
• Korrespondenz mit Patienten, Ärzten, Vertragspartnern etc. per E-Mail und Telefon

Qualifikation:
Abgeschlossene Ausbildung beispielsweise als Kaufmännische:r Angestellte:r, Steuerfachangestellte:r, 
Medizinische:r Fachangestelle:r oder ein Studium der Gesundheitswissenschaften oder des Gesundheitsmanagements

Berufserfahrung im Gesundheitswesen ist wünschenswert, aber nicht zwingend erforderlich
Organisations- und Kommunikationsgeschick, freundliches Auftreten, selbständige Arbeitsweise, Teamplayer

Benefits:
• Teamspirit: Mitarbeit in einem tollen Team mit sehr guter Arbeitsatmosphäre
• Work-Life-Balance: keine Nacht- und Wochenenddienste, Urlaubstage über den gesetzlichen 

Mindestanspruch
• attraktive Verdienstmöglichkeiten inkl. Fahrtkostenzuschuss, Übernahme vermögenswirksamer 

Dienstleistungen, betriebliche Altersvorsorge
• regelmäßige Fort- und Weiterbildungen
• vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten
• moderne Arbeitsumgebung
• Teamevents

https://join.com/companies/thogethermedde/15455291-projektmanager-in-verwaltungsassistent-in?
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